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197-п
 О внесении  изменений  в постановление

 главы администрации  Балашовского

 муниципального  района  от 28.12.2006г.

 № 208-п

     На основании Устава Балашовского муниципального района, администрация Балашовского  муниципального  района
                                  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
  1.  Внести в постановление главы администрации  Балашовского  муниципального  района от 29.12.2006г. № 208-п « об утверждении  Инструкции по  ведению делопроизводства в администрации Балашовского  муниципального  района   следующие изменения:

В приложении  часть 3  пункт 3.1. после слов «Рекламные материалы» 

дополнить словами «Коммерческие  предложения»

Часть 6 пункт 6.3.18.  изложить в следующей редакции:

«Текст документа составляется на русском языке (с учетом  особенностей составления документов) и  как правило, оформляется в виде  связанного  текста.

Содержание и структура текста документа определяется функциональным  назначением документа.

Общими требованиями к тексту документа является лаконичность, ясность и точность его изложения, недопустимость   двоякого толкования.  Текст  должен быть изложен грамотно  в соответствии с Федеральным Законом «О государственном языке Российской Федерации» действующими правилами орфографии и пунктуации в официально-деловом  стиле. При подготовке электронных  документов  Главы Балашовского муниципального  района, заместителей главы администрации  Балашовского муниципального района,  структурных подразделений администрации  Балашовского  муниципального района применяется текстовой редактор Word for Windows  6.0 и выше с использованием шрифта PT Astra Serif   размером 14, документ печатается через 1 интервал» далее по тексту.   
2. Отделу информации  и общественных отношений администрации Балашовского  муниципального  района (Александрова Е.В.)  направить на опубликование  данное постановление  в газету «Балашовская правда» и разместить на официальном сайте МАУ «Информационное агенство «Балашов»  www.balashov-tv.ru  разместить на официальном сайте администрации  Балашовского муниципального района.

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить на  руководителя аппарата администрации Балашовского  муниципального  района  Дудина С.В.
 Глава  Балашовского   
 муниципального  района                                                     П.М. Петраков                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
