





13.04.2026							138-п










	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

	


В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Балашовского муниципального района, администрация Балашовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» согласно Приложению.
2. Постановление администрации Балашовского муниципального района от 13.02.2023 г. № 46-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» считать утратившим силу.
3. Отделу информации и общественных отношений направить на опубликование настоящее постановление в газету «Балашовская правда», разместить на официальном сайте МАУ «Информационное агентство «Балашов» www.balashov-tv.ru, разместить на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района https://balashovskij-r64.gosweb.gosuslugi.ru/.


4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономическим вопросам О.Н. Белянину.


Глава Балашовского
муниципального района                                                              О. А. Дубовенко


	

	Приложение к Постановлению администрации Балашовского муниципального района Саратовской области от
 «13_» 04 _ 2026 г. № 138-п




Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

[bookmark: sub_52625]I. Общие положения

[bookmark: sub_52626]Предмет регулирования Административного регламента
[bookmark: sub_30011]
1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее - муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги на территории Балашовского муниципального района Саратовской области.

[bookmark: sub_52627]Круг Заявителей

[bookmark: sub_30012]1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
1.2.1. граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жительства на территории Балашовского муниципального района Саратовской области, состоящие в администрации Балашовского муниципального района Саратовской области на жилищном учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилого фонда;
1.2.2. граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жительства на территории Балашовского муниципального района Саратовской области, зарегистрированные в жилых помещениях из муниципального жилого фонда (далее - заявители).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.4. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ) указаны в таблице 1 приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
1.5. Сведения о категориях (признаках) заявителей в реестре услуг не размещаются ввиду отсутствия технической возможности.

[bookmark: sub_52629]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_52630]Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_30021]2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».

[bookmark: sub_52631]Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией Балашовского муниципального района Саратовской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района Саратовской области (далее - уполномоченный орган).
[bookmark: sub_30231][bookmark: sub_30024]
[bookmark: sub_52632]Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление жилого помещения по договору социального найма;
- отказ в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
2.3.1. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги для заявителей, являются:
- решение уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения по договору социального найма по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту;
- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: sub_30251][bookmark: sub_30026]2.4. Необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
· в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
· почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
· отправлением по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
· посредством ЕПГУ в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
 
[bookmark: sub_52633]Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту (далее также - заявление о предоставлении муниципальной услуги) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_30028][bookmark: sub_52634]Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

[bookmark: sub_10152]2.7. При предоставлении муниципальной услуги плата не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги:
- поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
- поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления;
- поступившее в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, регистрируется в 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.10. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района Саратовской области (https://balashovskij-r64.gosweb.gosuslugi.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт администрации Балашовского муниципального района Саратовской области), а также на ЕПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района Саратовской области, а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- подготовка документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя).
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги, указанной в п. 2.12 настоящего административного регламента, определяются организациями, предоставляющими данную услугу.
2.14. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
2.15. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
2.16. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативным правовым актом, определяющим порядок предоставления муниципальных услуг администрацией Балашовского муниципального района Саратовской области.
2.16.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.
Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.
2.16.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.16.1. пункта 2.16 настоящего административного регламента.
2.17. Предоставление муниципальной услуги многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрено.
2.18. Заявитель не может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1020]
2.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
2.20. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведена в приложения № 5 к настоящему административному регламенту.
2.21. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов предоставлен в таблице 3 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.

[bookmark: sub_52635][bookmark: sub_1014]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
2.23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует (таблица 2 приложения № 4).
2.24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги для заявителей, указанных в п. 1.2.1 настоящего административного регламента, приведен в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги для заявителей, указанных в п. 1.2.2 настоящего административного регламента, приведен в таблице 4 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.

[bookmark: sub_52720]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1. В перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур входит:
а) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа;
б) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.1. Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
- приостановление предоставления муниципальной услуги;
- получение дополнительных сведений от заявителя;
- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги);
- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа

3.2. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
- в уполномоченном органе при личном обращении;
- с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности).
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
а) при личном обращении в уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;
б) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;
в) посредством ЕПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг электронной форме.
3.5. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
В случае отказа в приеме заявления уполномоченный орган направляет в адрес заявителя решение об отказе в приеме заявления (по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту) следующими способами:
а) в случае, если заявление было подано при личном обращении заявителя в уполномоченный орган – решение об отказе в приеме заявления направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении или выдается лично;
б) в случае, если заявление было подано в уполномоченный орган с помощью почтового отправления – решение об отказе в приеме заявления направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении;
в) в случае, если заявление было подано посредством ЕПГУ – решение об отказе в приеме заявления направляется заявителю в электронной форме посредством ЕПГУ.
В случае, если заявитель укажет в заявлении необходимость получения результата муниципальной услуги на электронную почту – решение об отказе в приеме заявления направляется заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении.
3.6. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным органом по месту жительства (регистрации).
3.7. Сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления;
- заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления;
- заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
3.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, регистрируется в 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.8. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют: 
· Министерство внутренних дел России (в рамках запроса сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации и место жительства);
· Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии России (в рамках запроса выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости);
· Федеральная налоговая служба России (в рамках запроса сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака);
· Социальный Фонд Российской Федерации (в рамках проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС).
3.9. Межведомственное информационное взаимодействие без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» не осуществляется.
Направление межведомственного запроса без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги для заявителей, указанных в п. 1.2.1 настоящего административного регламента, представлены в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги для заявителей, указанных в п. 1.2.2 настоящего административного регламента, представлены в таблице 4 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
3.11. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет не более 30 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.12. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 3 (три) рабочих дня независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
3.13. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от места жительства или места пребывания заявителя.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

 3.14. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ размещается статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя ЕПГУ, относятся: 
- заявление (запрос) зарегистрировано;
- услуга предоставлена;
- в предоставлении услуги отказано.
4.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ заявитель может получить: при непосредственном обращении в уполномоченный орган или посредством телефонной связи; посредством почтового отправления; посредством отправления письма на официальную электронную почту уполномоченного органа.
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Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
Уполномоченный орган – администрация Балашовского муниципального района Саратовской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района Саратовской области.
Заявители - физические лица, граждане Российской Федерации.
Представитель – лицо, предоставляющее интересы заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru .
СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия.
Официальный сайт - официальный сайт администрации Балашовского муниципального района https://balashovskij-r64.gosweb.gosuslugi.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Официальная электронная почта уполномоченного органа – официальная электронная почта комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района Саратовской области - bkuibmr@yandex.ru .
Заявление о предоставлении муниципальной услуги - заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
Решение о предоставлении муниципальной услуги - решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
Решение об отказе - решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 1 Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в ЕПГУ 

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	1.
	Категория заявителя
	1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жительства на территории Балашовского муниципального района Саратовской области, состоящие в администрации Балашовского муниципального района Саратовской области на жилищном учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилого фонда.

	
	
	2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жительства на территории Балашовского муниципального района Саратовской области, зарегистрированные в жилых помещениях из муниципального жилого фонда.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	1. Физические лица.

	
	
	2. От имени заявителей заявления могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, составленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, либо иного документа, содержащего полномочия представлять интересы заявителя.

	
	
	3. От имени заявителей заявления могут подавать законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; опекуны недееспособных граждан.


 
Таблица 2 Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	1.
	Заявитель обратился лично.

	2.
	Заявитель, обратившийся через законного представителя.

	3.
	Заявитель обратился через уполномоченного представителя.


 
[bookmark: _GoBack]Таблица 3 Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	1.
	Категория заявителя
	Физические лица.

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился через законного представителя.
3. Обратился через уполномоченного представителя.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель предоставляет самостоятельно
(для заявителей, указанных в п. 1.2.1, п. 1.2.2 настоящего административного регламента)

	ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ПРЕДОСТАВЛЯЕТ САМОСТОЯТЕЛЬНО
(для заявителей, указанных в п. 1.2.1 настоящего административного регламента)

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	- в бумажной форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту в 1 экземпляре, подписанное заявителем при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, при обращении посредством ЕПГУ.

	2.
	Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи
	- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи, в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) на бумажном носителе (к примеру, копия паспорта гражданина РФ или копия документа, заменяющего паспорт гражданина РФ в соответствии с действующим законодательством РФ, копия свидетельства о рождении (в том числе для детей старше 14 лет)  с предоставлением оригинала документа (на обозрение), в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением (в последнем случае предоставление оригинала не требуется);
- при обращении посредством ЕПГУ копия документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи, предоставляется в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) в качестве электронного документа (предоставление оригинала документа не требуется).

	3.
	Копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя и членов его семьи
	- копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя и членов его семьи в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) на бумажном носителе с представлением оригинала документа (на обозрение) в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением (в последнем случае предоставление оригинала не требуется);
- при обращении посредством ЕПГУ копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя и членов его семьи, предоставляется в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) в качестве электронного документа (предоставление оригинала документа не требуется).

	4.
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1. В случае если обращается законный представитель:
- копия документа, удостоверяющего полномочия законного представителя заявителя, в 1 экземпляре на бумажном носителе (к примеру, для родителей – копия свидетельства о рождении ребенка; для опекунов и попечителей – копия документа, выданная им органами местного самоуправления) с представлением оригинала документа (на обозрение) в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением (в последнем случае предоставление оригинала не требуется);
- при обращении посредством ЕПГУ документ, удостоверяющий полномочия законного представителя заявителя, предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.
2. В случае если обращается уполномоченный представитель:
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, составленный в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, в 1 экземпляре на бумажном носителе, или нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, составленного в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, в 1 экземпляре на бумажном носителе, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ документ, удостоверяющий полномочия уполномоченного представителя заявителя, составленный в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.

	5.
	Копия распоряжения администрации Балашовского муниципального района о предоставлении муниципального жилого помещения в порядке очереди


	- копия распоряжения администрации Балашовского муниципального района о предоставлении муниципального жилого помещения в порядке очереди в 1 экземпляре на бумажном носителе в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ копия распоряжения администрации Балашовского муниципального района о предоставлении муниципального жилого помещения в порядке очереди предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.

	ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ПРЕДОСТАВЛЯЕТ САМОСТОЯТЕЛЬНО
(для заявителей, указанных в п. 1.2.2 настоящего административного регламента)

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	- в бумажной форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту в 1 экземпляре, подписанное заявителем при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, при обращении посредством ЕПГУ.

	2.
	Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи
	- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи, в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) на бумажном носителе (к примеру, копия паспорта гражданина РФ или копия документа, заменяющего паспорт гражданина РФ в соответствии с действующим законодательством РФ, копия свидетельства о рождении (в том числе для детей старше 14 лет)  с предоставлением оригинала документа (на обозрение), в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением (в последнем случае предоставление оригинала не требуется);
- при обращении посредством ЕПГУ копия документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи, предоставляется в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) в качестве электронного документа (предоставление оригинала документа не требуется).

	3.
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1. В случае если обращается законный представитель:
- копия документа, удостоверяющего полномочия законного представителя заявителя, в 1 экземпляре на бумажном носителе (к примеру, для родителей – копия свидетельства о рождении ребенка; для опекунов и попечителей – копия документа, выданная им органами местного самоуправления) с представлением оригинала документа (на обозрение) в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением (в последнем случае предоставление оригинала не требуется);
- при обращении посредством ЕПГУ документ, удостоверяющий полномочия законного представителя заявителя, предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.
2. В случае если обращается уполномоченный представитель:
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, составленный в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, в 1 экземпляре на бумажном носителе, или нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, составленного в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, в 1 экземпляре на бумажном носителе, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ документ, удостоверяющий полномочия уполномоченного представителя заявителя, составленный в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.

	4.
	Копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи


	- копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи в 1 экземпляре на бумажном носителе (к примеру, договор социального найма и (или) ордер (распоряжение), решение суда (вступившее в законную силу) о признании права пользования жилым помещением на условиях социального найма или иное основание для заключения договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда на занимаемое заявителем жилое помещение) в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи, предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем посредством ЕПГУ:
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF, JPEG, PNG.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF, JPEG, PNG должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.





Таблица 2 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
(для заявителей, указанных в п. 1.2.1, п. 1.2.2 настоящего административного регламента)

	ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДОСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа

	1.
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на недвижимое имущество и сделок с ним
	- выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, а также выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости  (если менялось место жительства после 21.07.1997 г.) в 1 экземпляре на бумажном носителе, в случае представления при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, а также выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости  (если менялось место жительства после 21.07.1997 г.) предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.

	3.
	Справка финансово-лицевого счета с указанием суммы задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги
	- справка финансово-лицевого счета с указанием суммы задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги в 1 экземпляре на бумажном носителе, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ справка финансово-лицевого счета с указанием суммы задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.

	4.
	Копия свидетельства о регистрации по месту жительства несовершеннолетнего лица, являющегося членом семьи заявителя
	- копия свидетельства о регистрации по месту жительства несовершеннолетнего лица, являющегося членом семьи заявителя в 1 экземпляре на бумажном носителе с представлением оригинала документа (на обозрение) в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением (в последнем случае предоставление оригинала не требуется);
- при обращении посредством ЕПГУ копия свидетельства о регистрации по месту жительства несовершеннолетнего лица, являющегося членом семьи заявителя, предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа (предоставление оригинала документа не требуется).

	5.
	Адресная справка о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства 
	- адресная справка о регистрации по месту жительства в 1 экземпляре на бумажном носителе, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ адресная справка о регистрации по месту жительства предоставляется в 1 экземпляре в качестве электронного документа.

	6.
	Сведения из Федерального регистра сведений о населении (в отношении заявителя и членах его семьи)
	- сведения из Федерального регистра сведений о населении о заявителе и членах его семьи в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) на бумажном носителе, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган или почтовым отправлением;
- при обращении посредством ЕПГУ сведения о заявителе из Федерального регистра сведений о населении о заявителе и членах его семьи предоставляется в 1 экземпляре (на каждого члена семьи) в качестве электронного документа.

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем посредством ЕПГУ:
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF, JPEG, PNG.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF, JPEG, PNG должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Таблица 3 Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов

	 Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	- посредством почтовой связи
	на бумажном носителе

	- через ЕПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.





	
	Приложение № 4 к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Основание для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Заявление представлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги

	2.
	Предоставление неполного комплекта документов, указанных в таблице 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем

	3.
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ

	4.
	Представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги

	5.
	Представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	6.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

	7.
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются

	8.
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи



Таблица 2 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют



Таблица 3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
(для заявителей, указанных в п. 1.2.1 настоящего административного регламента)

	№ п/п
	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги 


	1.
	Отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством

	2.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия

	3.
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения



Таблица 4 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
(для заявителей, указанных в п. 1.2.2 настоящего административного регламента)

	№ п/п
	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	1.
	Отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством

	2.
	Наличие прав иных лиц на жилое помещение, указанное в заявлении

	3.
	В реестре объектов муниципальной собственности отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор

	4.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия

	5.
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения






	

	Приложение № 5 к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

кому: Председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района Саратовской области
____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии))
от кого:
____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
____________________________________
____________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность)
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
 (контактный телефон)
____________________________________
(электронная почта)
____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии)
представителя заявителя
____________________________________
____________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя)
____________________________________
____________________________________
(данные документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


Заявление 
о предоставлении муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

Прошу заключить договор социального найма на жилое помещение из муниципального жилищного фонда, расположенное по адресу: ____________________________________________________________________,
(адрес жилого помещения)
состоящее из ____ комнат, общей площадью _____ кв.м., в том числе жилой площадью ______ кв.м., предоставленное мне и моей семьей на основании:___
____________________________________________________________________
(договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения, распоряжение о предоставлении жилого помещения и др.)
Признать нанимателем жилого помещения: _______________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)

Члены семьи нанимателя и степень родства с нанимателем:
1) Супруг/супруга: ____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
дата рождения: «___» _________ ____ г., место рождения: __________________
_______________________________, СНИЛС ____________________________
Документ, удостоверяющий личность супруга/супруги: ____________________
                                                                                                                                     (наименование)
серия_______, номер________________ дата выдачи:___________________
кем выдан:________________________________________________________ 
место регистрации: _________________________________________________

2) Ребенок: __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
дата рождения: «___» _________ ____ г., место рождения: __________________
_______________________________, СНИЛС ____________________________
Документ, удостоверяющий личность ребенка: __________________________
                                                                                                                                     (наименование)
серия_______, номер________________ дата выдачи:___________________
кем выдан:________________________________________________________ 
Номер актовой записи о рождении: _____________________________________ дата«___» _________ ____ г. место регистрации:________________________
_________________________________________________________________ 

3) Иные родственники:
1) _____________: ____________________________________________________
         (степень родства)                   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
дата рождения: «___» _________ ____ г., место рождения: __________________
_______________________________, СНИЛС ____________________________
Документ, удостоверяющий личность родственника: ____________________
                                                                                                                                     (наименование)
серия_______, номер________________ дата выдачи:___________________
кем выдан:________________________________________________________ 
место регистрации: _________________________________________________

Согласие всех членов семьи на заключение договора социального найма:
1. ____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (полностью, подпись, дата))
2. ______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (полностью, подпись, дата))
3. ______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (полностью, подпись, дата))
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.

	________________________________
(подпись)
	____________________________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)



	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
(нужное отметить - V)

	(__)
	в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении

	(__)
	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении

	(__)
	отправлением по адресу электронной почты, указанному в заявлении

	(__)
	посредством ЕПГУ в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.



Приложения: _______________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

«____» ______________ 20 _____ г. 

	________________________________
                         (подпись)
	____________________________________________________
(Ф.И.О. последнее - при наличии заявителя)





	


	Приложение № 6 к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
(для заявителей, указанных в п. 1.2.1 настоящего административного регламента)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от «___»_____________ 20__ г. № _________


	О предоставлении жилого помещения
по договору социального найма
	



На основании заявления __________________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» от «_____» _______________ 20___ г., паспорт
серия_________, номер________________, дата выдачи «___» _________ ____ г.
____________________________________________________________________,
(кем выдан)
зарегистрированного (ой) по адресу: ____________________________________
____________________________________________________________________,
в соответствии со ст. 49, ст. 57 Жилищного кодекса РФ, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Балашовского муниципального района, Положением «О предоставлении жилых помещений в Балашовском муниципальном районе», утвержденным Решением Собрания депутатов Балашовского муниципального района от 02.06.2017 г. № 16/10 (с изменениями и дополнениями), учитывая рекомендательный характер решения общественной комиссии по жилищным вопросам от «___» _________ 20 ___ г. № _______:

1. Предоставить в порядке очереди_________________________________
                                                                                     (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
с составом семьи __________ человек (а): 
                                               (количество)
1. _________________________________________________________, паспорт
                                                       (Ф.И.О. (последнее - при наличии))
серия_______, номер________________, дата выдачи «___» _________ ____ г.
_________________________________________________________________,
(кем выдан)
зарегистрированного (ой) по адресу: ____________________________________
_________________________________________________________________

жилое помещение из муниципального жилищного фонда, расположенное по адресу: _____________________________________________________________,
(адрес жилого помещения)
состоящего из ____ комнат, общей площадью _____ кв.м., в том числе жилой площадью ______ кв.м. по договору социального найма.
2. Консультанту комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района Саратовской области уведомить нанимателя _____________________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
о принятом решении не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.
3. Консультанту комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района Саратовской области подготовить и заключить договор социального найма жилого помещения с нанимателем.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Балашовского муниципального района по экономическим вопросам _____________________________________________.
                                                                            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

	Глава Балашовского муниципального района

Либо сведения об электронной подписи
	
___________
(подпись)
	
_____________
(фамилия, имя, отчество)





Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
(для заявителей, указанных в п. 1.2.2 настоящего административного регламента)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
от «___»_____________ 20__ г. № _________


На основании заявления __________________________________________
                                                           (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)заявителя)
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» от «_____» _______________ 20___ г., паспорт
серия_________, номер________________, дата выдачи «___» _________ ____ г.
____________________________________________________________________,
(кем выдан)
зарегистрированного (ой) по адресу: ____________________________________
____________________________________________________________________,
в соответствии с Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Балашовского муниципального района:

Предоставить ________________________ с составом семьи ____ человек (а): 
                              (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)                                      (количество)
1. _________________________________________________________, паспорт
                                                       (Ф.И.О. (последнее - при наличии))
серия_______, номер________________, дата выдачи «___» _________ ____ г.
_________________________________________________________________,
(кем выдан)
зарегистрированного (ой) по адресу: _____________________________________
________________________________________(___________________________).
                                                                              (степень родства)
жилое помещение из муниципального жилищного фонда, расположенное по адресу: _____________________________________________________________,
(адрес жилого помещения)
состоящего из ____ комнат, общей площадью _____ кв.м., в том числе жилой площадью ______ кв.м. по договору социального найма.

	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом

Либо сведения об электронной подписи
	
___________
(подпись)
	
_____________
(фамилия, имя, отчество)



	


	Приложение к приложению № 6 к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги заявителю

Кому: ________________________________________
______________________________________________ (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
Куда: ________________________________________
______________________________________________ (почтовый адрес)
______________________________________________
______________________________________________
(контактный телефон, электронная почта)


Уведомление
о предоставлении муниципальной услуги

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района Саратовской области уведомляет Вас, что по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» от «___» ______________ 20___ г. уполномоченным органом было принято решение о предоставлении Вам и членам Вашей семьи в составе __________ 
                                                                                                                                                  (количество)
человек(а):
                                         
1. __________________________________________________________________
 (Ф.И.О. заявителя)
2. __________________________________________________________________
   (Ф.И.О. члена семьи, степень родства)
3. __________________________________________________________________
   (Ф.И.О. члена семьи, степень родства)
жилого помещения из муниципального жилищного фонда, расположенного по адресу: __________________________________________________________,
(адрес жилого помещения)
состоящего из ____ комнат, общей площадью _____ кв.м., в том числе жилой площадью ______ кв.м. по договору социального найма.
Получить оригинал правового акта Вы можете по адресу: Саратовская обл., г. Балашов, ул. Советская, д. 178.

	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом

Либо сведения об электронной подписи
	
___________
(подпись)
	
_____________
(фамилия, имя, отчество)



	

	Приложение № 7 к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Кому: ________________________________________
______________________________________________ (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
Куда: ________________________________________
______________________________________________ (почтовый адрес)
____________________________________________________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта)


Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ ___ от «___» _________ 20___ г.

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» от ___________ № ______________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным  кодексом РФ, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уполномоченным органом принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основаниям: 
_________________________________________________________________
(наименование основания для отказа с пояснением)
Решение об отказе не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Представленные документы выдаются вместе с отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.


	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом

Либо сведения об электронной подписи
	
___________
(подпись)
	
_____________
(фамилия, имя, отчество)



	



	Приложение № 8 к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



Форма решения об отказе в приеме документов

Кому: ________________________________________
______________________________________________ (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
Куда: ________________________________________
______________________________________________ (почтовый адрес)
____________________________________________________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта)


Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» от «__» ___________ 20__ г.  № ________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям: ______________________________________________________
 (указать причину отказа)
Дополнительно информируем: __________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом

Либо сведения об электронной подписи
	
___________
(подпись)
	
_____________
(фамилия, имя, отчество)







* в случае, если решение об отказе в приеме заявления выдается заявителю лично, необходимо указывать следующие графы:

	Уведомление получил: ____________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
	Уведомление выдал: ______________________________________ 
(Ф.И.О. специалиста уполномоченного органа)

	______________________________________ (подпись заявителя)

«___» ____________20 __ г.

	______________________________________ (подпись специалиста уполномоченного органа)

«___» ____________20 __ г.





	
	
	



