01.09.2026                                                                                            283-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», приказом министерства экономического развития Саратовской области от 18 октября 2016 года № 2424 «О порядке разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов», приказом министерства экономического развития Саратовской области от 29 июня 2026 года № 824 «Об утверждении Положения о порядке включения нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключения таких объектов из этой схемы», постановлением администрации Балашовского муниципального района от 06.02.2019 г. № 36-п «Об утверждении схемы размещения нестационарных объектов, расположенных на территории муниципального образования город Балашов», на основании Устава Балашовского муниципального района Саратовской области, администрация Балашовского муниципального района Саратовской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.
Отделу информации и общественных отношений администрации Балашовского муниципального района (А.С. Пузанова) направить на опубликование настоящее постановление в газету «Балашовская правда», разместить на официальном сайте МАУ «Информационное агентство «Балашов» www.balashov-tv.ru разместить на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района https://balashovskij-r64.gosweb.gosuslugi.ru/.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Балашовского муниципального района по экономическим вопросам Белянину О.Н.
Глава Балашовского
муниципального района
О.А. Дубовенко
 Приложение к постановлению администрации Балашовского муниципального района
 от ________ № ____________
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов
и исключение таких объектов из этой схемы»
1 Общие положения
Предмет регулирования
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы» определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур) сроки их выполнения, требования к порядку их выполнения. 
Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в течение срока проведения эксперимента, установленного Федеральным законом от 27 ноября 2018 года № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход», которые намереваются осуществлять (осуществляют) торговую деятельность на земельных участках, находящихся в частной собственности.

1.3. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представитель заявителя).

1.4. Требования настоящего постановления не распространяются на НТО, размещенные крестьянскими (фермерскими) хозяйствами в порядке, установленном Федеральным законом «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», а также на НТО, размещаемые сельскохозяйственными потребительскими кооперативами в порядке, установленном Федеральным законом «О сельскохозяйственной кооперации».
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения которых размещаются в реестре услуг  и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (функций) (
1.5.Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
         1.6.Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
	№ варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	1
	Заявитель обратился за включением (исключением) НТО в схему (из схемы) размещения НТО

	2
	Заявитель обратился за получением дубликата Решения о включении (исключении) НТО в схему (из схемы) размещения НТО

	3
	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в Решении о включении (исключении) НТО в схему (из схемы) размещения НТО


2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы».
Наименование структурного подразделения администрации предоставляющего муниципальную услугу
2.2.Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией Балашовского муниципального района и осуществляется через управление экономики и инвестиционной политике администрации Балашовского муниципального района (далее — уполномоченный орган).
Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение о включении (исключении) НТО в схему (из схемы) размещения НТО или отказе во включении НТО в схему размещения НТО;

–  дубликат решения уполномоченного органа о включении НТО в схему размещения НТО (об исключении из нее);

- решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о включении НТО в схему размещения НТО (об исключении из нее).
2.4. Необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

-посредством ЕПГУ в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами.


2.6.1. Копия решения о включении НТО в схему (об исключении их нее) или отказе во включении НТО в схему направляется заявителю в срок не позднее семи календарных дней следующих за днем принятия соответствующего решения в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата: (изменения вносятся раз в квартал)
2.6.2.Решение о мотивированном отказе во включении НТО в схему размещения НТО не препятствует заявителю вновь обратиться в орган местного самоуправления после устранения недостатков, послуживших основанием для отказа во включении НТО в схему.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.7. При предоставлении муниципальной услуги плата не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.8.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе и МФЦ составляет не более 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.9. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.
2.9.1.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом, поступившими в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.9.2.Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений (электронную базу данных), и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. заявителя. На заявлении указывается входящий номер и дата регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.10.На официальном сайте администрации Балашовского муниципального района Саратовской области, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг/функций размещаются требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Вход в здание уполномоченного органа оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления.

Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения отделов с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.

На стенде размещается следующая информация:
полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов;

основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
наличие возможности беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

содействие (при необходимости) со стороны специалистов уполномоченного органа инвалиду при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;

оказание специалистами уполномоченного органа инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.11.Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района Саратовской области, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг/функций.

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Портала;
степень удовлетворенности получателей муниципальной услуги качеством и доступностью муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги;

квалификация персонала, оказывающего муниципальную услугу; культура обслуживания (вежливость, эстетичность).

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.12. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги не предусмотрены.

Информационная система, используемая для предоставления услуги:
- ФГИС «ЕСМЭВ».
Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением услуги только юридическим лицам.

Порядок предоставления результатов услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку услуга предоставляется юридическим лицам, ИП, самозанятым.
Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.13. Для получения варианта муниципальной услуги «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы», заявитель самостоятельно предоставляет:
заявление в соответствии с образцом (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и следующие документы:
эскиз НТО (эскизный план) - графический материал или фотоматериал, содержащий сведения о точном месте расположения, габаритах, цветовом решении, материалах конструкции и отделочных материалах НТО, выполненный в свободной форме;
копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором размещен (планируется к размещению) НТО (в случае отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости сведений о регистрации прав заявителя на земельный участок, на котором размещен (планируется к размещению) НТО;
документы, подтверждающие согласие собственника земельного участка и согласие иного лица, во владении и пользовании которого находится этот земельный участок (при наличии такого лица), на размещение НТО на этом земельном участке (в случае если заявитель не является собственником земельного участка, на котором размещен (планируется к размещению) НТО;
протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на размещение НТО (при размещении НТО на земельном участке, являющемся общим имуществом собственников помещений в многоквартирном доме).
2.14.Для получения варианта муниципальной услуги «Исключение НТО из схемы осуществляется по инициативе заявителя на основании заявления по форме согласно приложению №2 к настоящему постановлению, либо по инициативе администрации Балашовского муниципального района с учетом требований законодательства Российской Федерации при наличии следующих оснований:
введение соответствующими нормативно правовыми актами ограничений на расположение некапитальных строений, сооружений в границах зон с особыми условиями использования территорий;
изъятие земельного участка, на котором размещается НТО, для государственных или муниципальных нужд;
принятие в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, решения о комплексном развитии застроенных территорий, которым размещение НТО указанного в схеме не предусмотрено.

2.15.Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» заявитель самостоятельно предоставляет:

заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.
Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
Специалист уполномоченного органа снимает копии вышеперечисленных документов.
Документы, указанные в пункте 2.13. Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в уполномоченный орган, направлены в электронной форме через Единый и региональный порталы, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены.
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального портала, указанные заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.16. Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.17.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.
2.18.Основаниями для отказа во включении НТО в схему являются: непредставление документов, указанных в пункте 2.13. настоящего
Административного регламента;
несоответствие НТО и места его размещения следующим требованиям: размещение и использование НТО должны
 осуществляться в соответствии с целевым назначением и видом разрешенного использования земельного участка, допускающими размещение НТО;
размещение и использование НТО допускаются при условии соответствия такого размещения и использования НТО документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, градостроительным нормам и правилам, правилам пожарной безопасности, санитарным правилам, гигиеническим и экологическим нормативам, правилам благоустройства муниципального образования город Балашов;
внешний вид, размеры и иные характеристики НТО должны соответствовать архитектурно-художественным требованиям, установленным правилами благоустройства муниципального образования город Балашов.
доступность НТО в часы его работы для маломобильных групп населения.
несоблюдение требований для мобильных торговых объектов, установленных в соответствии с частью 8 статьи 10 Федерального закона
«Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации».
Не допускается отказывать во включении НТО в схему в связи с достижением нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов.
2.19.Основания отказа, для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;
отсутствие опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему размещения НТО (об исключении из нее), выданным администрацией Балашовского муниципального района;
2.20.Решение об отказе должно содержать основание для отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные указанным подразделом Административного регламента.
На любой стадии административных процедур до принятия решения о включении НТО в схему размещения НТО (об исключении из нее) предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1. В перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур входит:

а)профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа;

б)прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в)межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);

г)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д)предоставление результата муниципальной услуги.

Настоящий подраздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:
Вариант 1– включение (исключение) НТО в схему (из схемы) размещения НТО или отказе во включении НТО в схему размещения НТО;
Вариант 2 – выдача дубликата Решения о включении НТО в схему (об исключении из нее);

Вариант 3 – исправление допущенных опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему (об исключении из нее).

Описание вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Вариант 1
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие и направление (выдача) заявителю – Решение о включении НТО в схему (об исключении из нее) или отказе во включении НТО в схему размещения НТО.

3.1.1.1. Прием, регистрация заявления и документов о предоставлении Решения о включении НТО в схему (об исключении из нее) или отказе во включении НТО в схему размещения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления в соответствии с формой, указанной в Приложении №2 с приложением документов, предусмотренных пунктом. 2.13. настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:
посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение;
посредством почтового отправления;
посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

В соответствии с частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» подача запросов, документов, информации необходимых для получения государственных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также получение результатов предоставления таких услуг осуществляется в пределах территории субъекта Российской Федерации по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

В целях установления личности представителя заявителя, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов.

После регистрации, заявление и документы направляются руководителю уполномоченного органа для рассмотрения заявления и прилагаемых документов.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
3.1.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Основанием для начала административной процедуры является поступление документов на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.13. Административного регламента, специалист обеспечивает направление необходимых межведомственных запросов.

В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.13. Административного регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.

Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом уполномоченного органа, уполномоченным направлять запросы в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также  утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.
Срок подготовки и направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления и документов заявителя.

Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Полученные документы в течение 1 рабочего дня со дня их поступления передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.13. настоящего Административного регламента.

В рамках рассмотрения заявления и документов осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

Должностное лицо уполномоченного органа проводит проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

заявление заполнено по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

наличие документов, предусмотренных пунктом 2.13. настоящего Административного регламента;

Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются основания, перечисленные в пункте 2.18 настоящего Административного регламента.

По результатам проверки представленных заявителем документов, должностное лицо уполномоченного органа подготавливает проект Решения в виде постановления о включении НТО в схему (об исключении из нее) или Решение об отказе во включении НТО в схему размещения НТО

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13. настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

При подаче заявления и документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.18. настоящего Административного регламента, специалист в течение тридцати рабочих дней готовит проект Решения об отказе во включении НТО в схему размещения НТО.

Копия решения об отказе во включении НТО в схему направляется заявителю в срок не позднее семи календарных дней следующих за днем принятия соответствующего решения в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления способом получения результата.
Результатом административного действия является подготовка исполнителем и направление на согласование одного из следующих документов:

постановление о включении (об исключении) НТО в схему (из схемы) размещения НТО;

решение об отказе во включении НТО в схему размещения НТО. 

Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 8 рабочих дней.

Результатом административного действия является принятие администрацией Балашовского муниципального района постановления о включении (об исключении) НТО в схему (из схемы) размещения НТО или решения об отказе во включении НТО в схему размещения НТО.

3.1.1.4. Предоставление результата муниципальной услуги. Основанием для начала административной процедуры является получение исполнителем оригинала Решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю Решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги на бумажном носителе.

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов должностное лицо уполномоченного органа: устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на копии документа, которая хранится в уполномоченном органе.

3.1.1.5. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде, сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя - с документом, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
3.1.2. Вариант 2
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача дубликата Решения о включении НТО в схему размещения НТО (об исключении из нее).

3.1.2.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении о включении НТО в схему размещения НТО (об исключении из нее) в простой письменной форме одним из следующих способов:
посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение;
посредством почтового отправления;
посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя. В целях установления личности представителя заявителя, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления.
После регистрации заявление направляется должностному лицу уполномоченного органа для назначения ответственного лица за рассмотрение заявления.

3.1.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для выдачи дубликата Решения о включении НТО в схему размещения НТО (об исключении из нее).

Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

наличие выданного ранее Решения о включении НТО в схему размещения НТО (исключения из нее).

Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

отсутствие выданного ранее Решения о включении НТО в схему размещения НТО (исключение из нее).
3.1.2.4. По результатам проверки заявления специалист уполномоченного органа подготавливает соответствующее решение:

о предоставлении муниципальной услуги;
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
Предоставление результата муниципальной услуги.
По результатам рассмотрения заявление заявителю выдаётся дубликат, выданного ранее Решения о включении НТО в схему размещения НТО являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Вариант 3
Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление допущенных опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему размещения НТО.

3.1.3.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему размещения НТО в простой письменной форме одним из следующих способов:
посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение;
посредством почтового отправления;
посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

В целях установления личности представителя заявителя, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления.
После регистрации заявление направляется руководителю уполномоченного органа для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления.

3.1.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
3.1.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему размещения НТО.

Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

наличие опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему размещения НТО.

Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

отсутствие опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему размещения НТО.

3.1.3.4. По результатам проверки заявления специалист уполномоченного органа подготавливает соответствующее решение:

о предоставлении муниципальной услуги;
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Предоставление муниципальной услуги всех трех вариантов в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ размещается статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.

К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя ЕПГУ относятся:

- заявление (запрос) зарегистрировано;

- услуга предоставлена;

- в предоставлении услуги отказано.

4.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ заявитель может получить:

- при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи;

- при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи;

- посредством электронной почты.
Приложение № 1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы»
Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов».
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов».

3. Заявители - юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (самозанятые).

4. Представители - иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющие интересы заявителей.

5. ЕПГУ  -  федеральная государственная информационная система
«Единый портал государственных и муниципальных услуг/функций».
6. РГУ - региональный реестр государственных и муниципальных услуг/функций Саратовской области.

7. НТО — нестационарный торговый объект.
8. Официальный сайт - официальный сайт администрации Балашовского муниципального района Саратовской области.

9. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

10. Сеть "Интернет" - информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет".
11. Заявление - заявление о предоставлении муниципальной услуги.
12. Уполномоченный орган – администрация Балашовского муниципального района, непосредственно муниципальную услугу предоставляет управление экономики и инвестиционной политике администрации Балашовского муниципального района.

Приложение № 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы»
Главе Балашовского 
муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов
об исключении нестационарного торгового объекта из этой схемы
(нужное подчеркнуть)
Сведения о заявителе: 


полное и (при наличии) сокращенное наименование, адрес юридического лица, основной государственный регистрационный номер, фамилия, имя и отчество лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика, адрес электронной почты, контактный телефон (для юридических лиц);
фамилия, имя и отчество (при наличии), дата и место рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, дата государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика, адрес электронной почты, контактный телефон (для юридических лиц);
фамилия, имя и отчество (при наличии), дата и место рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»).
Сведения о нестационарном торговом объекте (НТО): 


место размещения НТО (места размещения мобильных торговых объектов, если предполагается использовать более одного места размещения), в том числе адрес или адресное обозначение с указанием улиц, дорог, проездов, иных ориентиров, относительно которых расположен НТО, с указанием расстояний от границ НТО до указанных ориентиров;

тип торгового предприятия в соответствии с ГОСТ Р 51303-2023. Национальный стандарт Российской Федерации. Торговля. Термины.

группы товаров, предназначенных для продажи в объекте

размер площади места размещения НТО

сроки размещения НТО

основания возникновения прав на земельный участок, на котором расположен НТО, сведения об использовании НТО субъектом малого и среднего предпринимательства

сведения о внешнем виде, назначении, характеристиках НТО
Прошу включить вышеуказанный нестационарный торговый объект в схему размещения нестационарных торговых объектов, указанную в части 1 статьи 10 Федерального закона «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», или
Прошу исключить вышеуказанный нестационарный торговый объект из схемы размещения нестационарных торговых объектов, указанной в части 1 статьи 10 Федерального закона «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»
нужное подчеркнуть
Приложение: на 
листах.

дата, подпись заявителя
Ф.И.О. ( при наличии) МП (при наличии)
Приложение № 3 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы»
Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О включении нестационарных торговых объектов, 

размещенных на земельных участках, 
находящихся в частной собственности,

в схему размещения нестационарных 
торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы»

Во исполнение ст. 10 Федерального Закона от 28.12.2009 года №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом министерства экономического развития и инвестиционной политики Саратовской области от 18.10.2016г. № 2424 «О порядке разработки и утверждения схемы нестационарных торговых объектов», Решением Совета муниципального образования город Балашов от 29.05.2019 г. №17/6 «О внесении изменений в Решение Совета муниципального образования город Балашов от 05.12.2018 г. № 7/6 «О согласовании схемы размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на территории муниципального образования город Балашов» администрация Балашовского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Включить (исключить) нестационарный торговый объект размещенный на земельном участке, находящийся в частной собственности в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на территории муниципального образования город Балашов» 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и официального опубликования (обнародования).

3. Отделу информации и общественных отношений администрации Балашовского муниципального района направить на опубликование настоящее постановление в газету «Балашовская правда», разместить на официальном сайте МАУ «Информационное агентство «Балашов» www.balashov-tv.ru, разместить на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района https://balashovskij-r64.gosweb.gosuslugi.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Балашовского муниципального района по экономическим вопросам.

Глава Балашовского

муниципального района



Приложение № 4 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключение таких объектов из этой схемы»
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
                                (реквизиты заявителя)
                                                                             __________________________________________
 _____________________________________________

_____________________________________________
                                                                                                       (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

 
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)


по результатам рассмотрения заявления ________________________________________ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:*

 

	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги

	          непредставление документов, указанных в пункте 2.13. настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	
	

	          несоответствие НТО и места его размещения следующим требованиям: размещение и использование НТО должны
	Указываются основания такого вывода

	размещение и использование НТО допускаются при условии соответствия такого размещения и использования НТО документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, градостроительным нормам и правилам, правилам пожарной безопасности, санитарным правилам, гигиеническим и экологическим нормативам, правилам благоустройства муниципального образования город Балашов;

	Указываются основания такого вывода

	внешний вид, размеры и иные характеристики НТО должны соответствовать архитектурно-художественным требованиям, установленным Правилами благоустройства муниципального образования город Балашов


	Указываются основания такого вывода

	доступность НТО в часы его работы для маломобильных групп населения

	Указываются основания такого вывода

	несоблюдение требований для мобильных торговых объектов, установленных в соответствии с частью 8 статьи 10 Федерального закона
«Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»


	Указываются основания такого вывода

	наличие опечаток и ошибок в Решении о включении НТО в схему размещения НТО
	Указываются основания такого вывода

	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода


 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы на имя Главы Балашовского муниципального района, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(информация, необходимая для устранения причин отказа

в предоставлении муниципальной услуги,

а также иная дополнительная информация при наличии)

 
	 
	 
	 
	 
	 

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, имя,
отчество (при наличии))


